原科院「獎助學生出國參訪」申請暨報帳注意事項
· 申請注意事項：

1. 本案每年分四次辦理，每學期分二次公告，學生亦可於返國後，於當期收件時程內向本院提出。
2. 學生需事先向國科會提出申請，如已獲得國科會補助，不得申請本方案。

3. 申請案交由院行政會議審查之，將衡量學生之學術表現及已獲經費補助情形，決定補助金額。
4. 每位教授全年至多有二位指導學生獲得獎助為原則。
5. 申請人需於審查會議時做英文自我介紹，提供委員作為審查依據。
· 報帳注意事項：

1. 受補助學生返國後，應繳交出國報告並參加本院舉辦之研習成果發表會，報告研習成果及分享研習心得。

2. 請申請人務必於請於院公告之截止日前攜帶以下文件至院辦公室辦理報帳手續：

(1) 國外出差旅費報告表

(2) 旅行社代收轉付收據 或 航空公司購票證明

(3) 電子機票 或 機票票根
(4) 登機證(含轉機登機證)

(5) 搭乘外國籍航空公司班機申請書(非搭乘長榮或華航班機者必填)
(6) 註冊費收據

(7) 國外出差預計支用行政費核示簽(出差人需於出國前提出申請，報帳時需檢附已核示之簽)

(8) 台灣銀行外幣出國前一日即期賣出匯率表
(9) 出國心得報告(內容請包含：會議的規模與重要性、參加會議經過、個人的口頭報告或Poster內容、與會心得，以及在會議中所聽到的演講內容。格式請依照「原科院獎勵學生出國參訪報告格式」撰寫。) 
(10) 出國報告審核表(請至校務資訊系統線上繳交報告後列印。)
3. 以上單據皆需使用正本辦理。[image: image1.png]



